
PROCEDURY OBOWIĄZUJĄCE W ŚWIETLICY 
SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 7 W TYCHACH 

 
I 

 
Procedura odbierania dzieci ze świetlicy szkolnej 

 
1. Dziecko zapisane do świetlicy szkolnej odbierane jest przez rodziców/ prawnych 

opiekunów i osoby wskazane w upoważnieniu do odbioru dziecka ze świetlicy 

osobiście poprzez przyjście do świetlicy szkolnej i zgłoszenie wychowawcy chęci 

odbioru dziecka. 

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało 

przyprowadzone do szkoły, a nie zgłosiło się do świetlicy. 

3. Dziecko przychodząc do świetlicy zapisuje się na listę obecności tzn. podchodzi 

do biurka i podaje nauczycielowi imię, nazwisko oraz klasę, do której chodzi. 

4. Gdy dziecko wychodzi ze świetlicy, wypisuje się tzn. podaje imię, nazwisko, klasę. 

Wychowawca zapisuje, kto odbiera ucznia do domu. 

5. Dziecko ze świetlicy powinno być odbierane przez osobę dorosłą wskazaną przez 

rodziców, opiekunów w upoważnieniu do odbioru ze świetlicy. W przypadku 

odbierania dziecka przez osobę niewskazaną w wymienionym dokumencie, 

dziecko musi posiadać upoważnienie pisemne, czytelnie podpisane przez 

rodziców/ opiekunów prawnych. Gdy upoważnienie znajduje się w zeszycie 

kontaktowym ucznia i nie ma możliwości skserowania go, zeszyt pozostaje 

w świetlicy do dnia następnego. 

6. Osoba odbierająca dziecko ze świetlicy nie może znajdować się pod wpływem 

alkoholu ani środków odurzających. W przypadku próby odbioru ucznia przez 

wskazaną w punkcie osobę szkoła postępuje według odrębnych procedur. 

7. Jeżeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadać pisemne 

oświadczenie tego faktu od rodzica, który wyraża zgodę na wyjście oraz 

deklaracje, iż ponosi całkowitą odpowiedzialność za dziecko. 

8. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są przestrzegać godzin pracy świetlicy. 

W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 17.00 szkoła postępuje według 

odrębnych procedur. 

 
 
 
 
 
 

 



II 
 

Procedura postępowania w przypadku próby odebrania dziecka przez osobę, 

co do której zachodzi podejrzenia bycia w stanie nietrzeźwości 

lub środków odurzających 
 

 
1. W przypadku wystąpienia sytuacji, w której w ocenie wychowawcy istnieje 

możliwość, iż dziecko odbierane jest przez osobę, wobec której zachodzi 

podejrzenie, iż jest ona w stanie nietrzeźwości lub pod wpływem działania 

innych środków odurzających, nauczyciel zobowiązany jest poinformować 

tę osobę o konsekwencjach sytuacji oraz zażądać wezwania (lub samemu 

wezwać) innego opiekuna dziecka. 

2. Osobie nietrzeźwej lub będącej pod wpływem innych środków odurzających 

dziecko nie jest oddawane pod opiekę. 

3. O zaistniałej sytuacji nauczyciel zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić 

dyrektora szkoły. 

4. Z zaistniałej sytuacji nauczyciel zobowiązany jest sporządzić notatkę 

służbową. 

5. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka należy 

wezwać policję. 

6. O zaistniałej sytuacji należy powiadomić również wychowawcę klasy oraz 

pedagoga. 



III 
 

Procedura w przypadku nieodebrania dziecka 

w wyznaczonym czasie ze szkoły 

 
1. Wychowawca świetlicy kontaktuje się z rodzicami bądź opiekunami dziecka, 

wskazanymi w karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy 

czas odbioru dziecka nieprzekraczający 30 minut. Gdy taka sytuacja powtarza się 

rodzic zostaje pouczony, iż w przypadku dalszego nieterminowego odbierania 

dziecka, może ono zostać przekazane pod opiekę odpowiednim organom 

(policja). O powtarzającym się fakcie nieterminowego odbierania dziecka 

ze świetlicy nauczyciel informuje dyrektora szkoły i pedagoga szkolnego w celu 

przekazania sprawy zaniedbywania opieki nad dzieckiem do sądu rodzinnego. 

2. W sytuacji gdy nauczyciel nie może nawiązać kontaktu z rodzicami bądź 

opiekunami dziecka, nauczyciel kontaktuje się z innymi osobami upoważnionymi 

do odbioru dziecka. Gdy nie ma kontaktu z żadną osobą upoważnioną 

do odbioru, nauczyciel informuje dyrektora szkoły. 

3. Dyrektor jest zobowiązany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu 

opiekunów prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu 

ustalenia  miejsca  pobytu  dziecko  pozostaje  pod  opieką  nauczyciela 

i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunów, policja 

w obecności nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi. W przypadku 

braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów 

dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez właściwy 

ośrodek opiekuńczo-wychowawczy. 

4. Jeżeli sytuacja się powtarza, informuje się o tym fakcie dyrektora szkoły 

i pedagoga szkolnego w celu przekazania sprawy zaniedbywania opieki 

nad dzieckiem do sądu rodzinnego. 



IV 
 

Procedura zachowania bezpieczeństwa w świetlicy w czasie pandemii 
 

 
1. Do świetlicy może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących 

infekcję  dróg  oddechowych  oraz  gdy  domownicy  nie  przebywają 

na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. 

2. Uczniowie mogą być przyprowadzani do świetlicy i z niej odbierani przez 

opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg 

oddechowych. Odbiór dzieci ze świetlicy następuje wyłącznie przez kontakt 

telefoniczny z wychowawcami świetlicy. Rodzice nie mogą wchodzić na teren 

szkoły. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie 

przestrzegają  aktualnych  przepisów  prawa  dotyczących  zachowania 

w przestrzeni publicznej. 

3. Uczeń, w którego domu ktoś przebywa na kwarantannie, musi pozostać 

w domu. Wszystkie osoby współzamieszkujące lub pozostające we wspólnym 

gospodarstwie domowym z osobą kwarantannową również podlegają 

kwarantannie. Dlatego też dzieci, których rodzice są na kwarantannie, 

nie mogą przychodzić do szkoły. 

4. Świetlica zadania opiekuńcze realizować będzie w godzinach 700-1700. 

Obowiązkiem rodziców jest punktualne odbieranie dzieci, nieprzekraczanie 

wyznaczonych godzin pracy świetlicy. 

5. Uczniów w świetlicy obowiązują ogólne zasady higieny: ochrona podczas 

kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust. Uczeń powinien 

pamiętać o częstym myciu rąk, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed 

jedzeniem i po powrocie z zajęć na zewnątrz szkoły, po skorzystaniu z toalety. 

Każdorazowo podczas wejścia do sali uczeń zobowiązany jest do dezynfekcji 

rąk, korzystając z dozowników umieszczonych przy drzwiach do sali świetlicy. 

6. W świetlicy są dostępne środki do dezynfekcji rąk, dostępne dla uczniów 

pod nadzorem wychowawców świetlicy. 

7. Świetlica jest systematycznie wietrzona. 

8. W trakcie zajęć świetlicowych podczas obecności większej liczby 

wychowawczyń, następuje podział na grupy świetlicowe, aby ograniczyć 

liczebność uczniów w grupach. 



9. W trakcie zajęć dzieci zajmować będą co drugie miejsce przy stoliku. 

10. Wspólne aktywności uczniów są w miarę możliwości ograniczone w celu 

zmniejszenia bliskich kontaktów pomiędzy uczniami. 

11. Uczeń w drodze do/ze szkoły musi być zabezpieczony w środki ochrony 

osobistej. 

12. Zaleca się zasłanianie twarzy przyłbicą w trakcie zajęć. 

13. Uczniowie powinni mieć własne przybory, które w czasie zajęć mogą 

znajdować się na stoliku szkolnym lub w tornistrze. 

14. Dzieci nie mogą zabierać do szkoły niepotrzebnych przedmiotów 

(m.in. zabawek). Każde dziecko przychodzi jedynie z własnymi przyborami 

szkolnymi (piórnik, kredki, ołówek itp.) oraz własnym posiłkiem i wodą. 

15. W razie konieczności kontakt rodzica z nauczycielem odbywa się przez 

dziennik elektroniczny lub na numer telefonu podany przez rodzica w karcie 

zapisu dziecka do świetlicy. 


